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HARRAN ÜNİVERSİTESİ HİLVAN MYO 2020-2021 GÜZ YARIYILI DERS PROGRAMI 
 

BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI I 
Sıra Saat Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma 

1 09.00- 
09.40 

 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

   

2 10.00- 
10.40 

 Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

   

3 11.00- 
11.40 

     

       

4 13.00- 
13.40 

İlk Yardım 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi M. 
Yaşar 

SEPETÇİOĞLU 

  İşletme I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

Ekonomi I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Melike GÜNEŞ 

5 14.00- 
14.40 

İlk Yardım 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi M. 
Yaşar 

SEPETÇİOĞLU 

  İşletme I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

Ekonomi I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Melike GÜNEŞ 

6 15.00- 
15.40 

İlk Yardım 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi M. 
Yaşar 

SEPETÇİOĞLU 

 Ticari Matematik 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi Hacer 
DOLAŞ 

Temel Hukuk 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

Bilgisayar Büro Programları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

7 16.00- 
16.40 

  Ticari Matematik 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi Hacer 
DOLAŞ 

Temel Hukuk 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

Bilgisayar Büro Programları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

8 17.00- 
17.40 

  Ticari Matematik 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi Hacer 
DOLAŞ 

 Bilgisayar Büro Programları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

9 18.00- 
18.40 

  Ticari Matematik 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi Hacer 
DOLAŞ 

 Bilgisayar Büro Programları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

Rektörlük Servis Dersleri (AİİT, Türk Dili ve Yabancı Dil) Programı için  
Haruzem (haruzem.harran.edu.tr) web sayfasından bilgi alınabilir.
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BÜRO YÖNETİMİ VE YÖNETİCİ ASİSTANLIĞI PROGRAMI II 

Sıra Saat Pazartesi Salı Çarşamba Perşembe Cuma 
1 09.00- 

09.40 
Dosyalama ve Arşivleme 

(UZ) 
Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

 Mesleki Yabancı Dil I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

  

2 10.00- 
10.40 

Dosyalama ve Arşivleme 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

 Mesleki Yabancı Dil I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

 Araştırma Yöntem ve 
Teknikleri 

(UZ) 
Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

3 11.00- 
11.40 

Dosyalama ve Arşivleme 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

Büro Yönetimi 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

Mesleki Yabancı Dil I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

 Araştırma Yöntem ve 
Teknikleri 

(UZ) 
Öğr. Gör. Merve ŞAFAK 

       

4 13.00- 
13.40 

 Büro Yönetimi 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

Mesleki Yabancı Dil I 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

Muhasebe 
(UZ) 

Öğr. Gör. Hatice PARMAKSIZ 

Klavye Teknikleri 
(UZ) 

Öğr. Gör. M. Akif 
AKGEMCİ 

5 14.00- 
14.40 

 Büro Yönetimi 
(UZ) 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 

 Muhasebe 
(UZ) 

Öğr. Gör. Hatice PARMAKSIZ 

Klavye Teknikleri 
(UZ) 

Öğr. Gör. M. Akif 
AKGEMCİ 

6 15.00- 
15.40 

Finans Sektör Uygulamaları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Melike GÜNEŞ 

 Teknoloji Kullanımı 
(UZ) 

Öğr. Gör. M. Akif AKGEMCİ 

Muhasebe 
(UZ) 

Öğr. Gör. Hatice PARMAKSIZ 

Klavye Teknikleri 
(UZ) 

Öğr. Gör. M. Akif 
AKGEMCİ 

7 16.00- 
16.40 

Finans Sektör Uygulamaları 
(UZ) 

Öğr. Gör. Melike GÜNEŞ 

İletişim 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi M. Yaşar 
SEPETÇİOĞLU 

Teknoloji Kullanımı 
(UZ) 

Öğr. Gör. M. Akif AKGEMCİ 

Muhasebe 
(UZ) 

Öğr. Gör. Hatice PARMAKSIZ 

 

8 17.00- 
17-40 

 İletişim 
(UZ) 

Dr. Öğr. Üyesi M. Yaşar 
SEPETÇİOĞLU 

   

9 18.00- 
18.40 

     

 
 

UZ: Uzaktan Eğitim 
 

Öğr. Gör. Serap ATEŞ 
Büro Yönetimi ce Yönetici Asistanlığı Program Başkanı 


