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Dersin Yardimcilar:

Dersin Amaci

Bu derste bilisim olanaklarini kullanarak kendini gelistirmek ile ilgili yeterliklerin
kazandirilmas1 amaglanmaktadir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Bu dersin sonunda 6grenci;

1) Bilgi Teknolojilerine ait temel kavramlar1 detayli sekilde tanir.

2) Bir bilgisayar sistemindeki temel donanim ve yazilim bilesenlerini ve islevlerini ayrintili
olarak kavrar.

3) Isletim sistemlerinin amaglar1 ve kullanimi konusunda temel seviyede yetkin hale gelir.
4) Kelime islemci yazilimini mesleki ihtiyaglarini karsilayacak diizeyde kullanir.

5) Etkin ve giivenli internet kullanim1 konusunda bilinglenir.

6) Bilgi teknolojileri ile ilgili telif haklar1 ve etik kurallar konusunda bilgilenir.

Dersin Icerigi

Bilgisayarda Temel Kavramlar ve Isleyis Yapisi, Giris ve Cikis Birimleri, Yazilim ve
Donanim Kavramlari, Yazilim Cesitleri, Dosya ve Klasér Kavrami, Kapasite Olciim
Birimleri, Bilgisayar Donanimi Yapisi, Dahili ve Harici Donanim Birimleri Tanitilmasi ve
Ozellikleri, Klavye Tanitimi ve Uygulamasi, Parmaklari Klavyedeki Durumu ve Vurus
Teknigi, Microsoft Windows Isletim Sistemi Kullanimi (Masaiistii ekrani, simgeler, gérev
cubugu, Kisayol islemleri, Baslat Meniisii), Microsoft Windows Isletim Sistemi Y®&netimi
(Dosya ve Klasér Islemleri, Program Kurulumu, Denetim Masas1 Ozellikleri, Bilgisayarin
Bakinu (Sistem Araglar1), Kelime Islemci Programina Giris ve Kelime Islemci Programimin
Ozelliklerinin Tamtimi, Metin Islemleri, Kelime Islemci Programinda Sayfa ve
Paragraflarin, Ayarlar1 ve Diizenlenmesi, Kelime Islemci Programinda Tablo Islemleri,
Kelime Islemci Programinda Resim ve Sekil Ekleme, Kelime Islemci Programinda
SmartArt Kullanini, Grafik Ekleme, Alt ve Ust Bilgi Ekleme Internet Nedir? Internet
Tarayicist Cesitleri ve Kullanimi? Elektronik posta edinme, kullanimi1 ve ydnetimi, Haber
gruplar1 / Forumlara Uyelik ve Kullanim, Viriisler, Giivenli internet Kullanimi, Web sayfa
Uzantilarn1 (gov, edu, com vb.), Bankacilik Islemlerinde Dikkat Edilecek Hususlar,
Elektronik Ticaret Nedir? E-Ticaret sitelerinden nasil alig-veris yapilir? E-DEVLET
Islemleri? Web Tabanli Ogrenme Nedir? Nasil Yapilir? A¢ik Ders Materyallerinin
Kullanimi Insan Kaynaklar1 Web Sitesinde Online Ozgegmis Hazirlama ve Is bagvurusu.
Sosyal Aglar ve Sosyal Aglarda Giivenli ve Etik Iletisim Nasil Olmalidir?

Haftalar Konular

1
Bilgisayarda Temel Kavramlar ve Isleyis Yapisi, Giris ve Cikis Birimleri

2 Yazilim ve Donanim Kavramlari, Yazilim Cesitleri, Dosya ve Klasér Kavrami, Kapasite Olgiim Birimleri

3 Bilgisayar Donanimi Yapisi, Dahili ve Harici Donanim Birimleri Tamtilmasi ve Ozellikleri

4 Klavye Tanitimi ve Uygulamasi, Parmaklarin Klavyedeki Durumu ve Vurus Teknigi

5 Microsoft Windows Isletim Sistemi Kullanimi (Masaiistii ekrani, simgeler, gorev cubugu, Kisayol
islemleri, Baglat Meniisii)

6 Microsoft Windows Isletim Sistemi Yonetimi (Dosya ve Klasér Islemleri, Program Kurulumu, Denetim
Masasi1 Ozellikleri, Bilgisayarin Bakimi (Sistem Araglar1)

7 Arasmav

8 Kelime Islemci Programina Giris ve Kelime Islemci Programinin Ozelliklerinin Tanitimi, Metin Islemleri

9 Kelime Islemci Programinda Sayfa ve Paragraflarin, Ayarlari ve Diizenlenmesi

10 Kelime Islemci Programinda Tablo Islemleri, Kelime Islemci Programinda Resim ve Sekil Ekleme
Insan Kaynaklar1 Web Sitesinde Online Ozge¢mis Hazirlama ve Is bagvurusu. Sosyal Aglar ve Sosyal
Aglarda Giivenli ve Etik Iletisim Nasil Olmalidir?

11 Kelime Islemci Programinda SmartArt Kullanimi, Grafik Ekleme, Alt ve Ust Bilgi Ekleme

12 Internet Nedir? Internet Tarayicisi Cesitleri ve Kullanimi? Elektronik posta edinme, kullanimi ve ydnetimi.
Haber gruplari / Forumlara Uyelik ve Kullanimi

13 Viriisler, Giivenli Internet Kullanimi, Web sayfa Uzantilar1 (gov, edu, com vb.), Bankacilik Islemlerinde
Dikkat Edilecek Hususlar, Elektronik Ticaret Nedir? E-Ticaret sitelerinden nasil alig-veris yapilir?




14 | E-DEVLET Iislemleri Web Tabanli Ogrenme Nedir? Nasil Yapilir? Agik Ders Materyallerinin Kullanimi

Genel Yeterlilikler

1-Bilgisayar ve yazilim islemlerini pratikte uygulayabilir.

2-Veri tabani olusturabilir.

3-Web islemleri yapabilir.

4-Web sayfasi yonetebilir.

5-Mesleki is sahasinda tiim bilgisayar programlamalari ve kelime islemcilerini yorumlayabilir ve uygulayabilir.
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Degerlendirme Sistemi

Ara smav: % 40
Final: % 60
Biitiinleme: % 60




PROGRAM OGRENME CIKTILARI ILE
DERS OGRENIM KAZANIMLARI iLiSKiSi TABLOSU
PC1 [ PC2 [ PC3 [ PC4 [ PC5[PC6 | PC7|PC8][PCO]|PC10][PC1l|PC12 ]| PC13 | PCl4 | PC1
5
OK1 1 2 2 2 2 1 1 2 1 1 1 1 5 3 2
OK2 1 2 2 2 2 1 1 2 1 2 1 1 5 3 2
0K3 1 2 2 2 2 1 1 2 1 2 1 1 5 3 2
OK4 1 3 2 2 2 1 1 2 1 1 1 1 4 3 2
OKs5 3 2 2 2 1 1 2 1 1 1 3 3 2
OK6 1 3 2 2 2 1 4 2 1 1 1 1 4 3 2
OK: Ogrenme Kazammlar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
Program Ciktilar ve flgili Dersin iliskisi
Ders | PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Bilgi
fletisim 1 3 2 2 2 1 2 2 1 2 1 2 4 3 2
Feknolojisi.




