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On kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkce

Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amac1 Bu dersin amaci; dgrencilerin bilgi ve belge yonetimi hakkinda temel bilgilere
sahip olmasini saglamaktir.

Dersin Ogrenme Ciktilari Bu dersin sonunda 6grenci;

1. Bilginin tanimin1 yaparak, bilgi tiirlerini ve bilgi sistemlerini yazili ve sozlii
olarak agiklar.

2. I¢ bilgi kaynaklar1 ve dis bilgi kaynaklarmin ne oldugunu aciklar.

3. Bilgi yonetimi olgusunu agiklar.

4, Isletmelerde bilgi ve belge yonetimi konusunda kavramsal agiklamalar1 yapar.
5. 1yi bir bilgi yonetimi Igin gereklilikleri tanimlar.

6. D1s cevre analizi yaparak cevresel degisimler hakkinda bilgi toplar.

Dersin Igerigi Bu derste; bilgi ve belge yonetiminin genel olarak tanimi yapilarak, bilgi ve belge
yonetimi ve uygulamalari bu dersin igerigini olusturmaktadir.

Haftalar Konular
1 Derse Giris ve Ders Amaglarinin Belirlenmesi, Bilginin Tanimi, Bilgi Tiirlerinin A¢iklanmast
2 Bilgi Sistemleri
3 I¢ Bilgi Kaynaklar1
4 Dis Bilgi Kaynaklari
5 Bilgi Yonetimi Olgusu - Bilgi Yonetiminin Kapsami ve Konusu
6 Isletmelerde Bilgi ve Bilgi Yonetimi Konusunda Kavramsal Aciklamalar
7 Arasinav
8 Kurumsal Bilgi Kaynaklari
9 Bilgiye Dayali Yonetim ve Bilgi Yonetim Stratejileri ve ilkelerinin A¢iklanmasi
10 Bilgi Yonetimi Altyap1 Unsurlari
11 Bilgi Yonetim Projesi Gergeklestirme Adimlari
12 Bilgi Yonetimi Projeleri
13 Bilgi Yonetim Projesi Gerceklestirme Adimlarinin incelenmesi
14 Genel Tekrar

Genel Yeterlilikler

1-Yayin belirleme, Karar alma Yazili ve yazili olmayan kurallar1 analiz edebilir.
2-Cevresel degiskenleri siniflayabilir.
3-Vizyon ve misyon kavramlarinm tanimlayabilir.
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Degerlendirme Sistemi

Ara smav: % 40
Final: % 60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI ILISKISI TABLOSU
PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PCI0 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
OC] 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
OCZ 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
OC3 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
OC4 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
OCS 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
0Ceo 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
OC: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
Program Ciktilar ve flgili Dersin liskisi
Ders | PCl| Pc2 | Pc3| pca | pcs | pos | pe7 | Pes | Peo | P10 | Pe11 | P12 | P13 | P14 | P15
Bilgi 1 1 2 1 1 4 4 1 1 1 1 1 5 5 5
Y onetimi




