DERS iZLENCESI

Dersin Ad1

Klavye Teknikleri

Dersin AKTS'si

4

Dersin Yiiriiticiisii

Ogr.Goér. Mehmet Emin AYDOGDU

Dersin Giin ve Saati

Carsamba 08:30-11.20

Ders Goriisme Giin ve

Carsamba 12:00-13:00

Saatleri
Tletisim Bilgileri meayd@harran.edu.tr ~ 414.3183000 -
Ogretim Yontemi ve Konu anlatimi, Bilgisayar simifinda uygulama, Soru-yanit, 6rnek ¢oziimler,
Ders Hazirhik dokiiman incelemesi yiliz ylize egitim seklinde yapilacaktir. Derse hazirlik
asamasinda, 6grenciler ders kaynaklarindan her haftanin konusunu derse gelmeden
once inceleyerek gelecekler. Haftalik ders konular ile ilgili tarama yapilacak.
Dersin Amaci Bu dersin amaci; &grencilere on parmak klavye kullanabilme yetenegini

kazandirmaktir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

1. Bilgisayarda dogru oturus seklini 6grenir.

2. Bu dersin sonunda 6grenci bilgisayarda belge agabilir ve temel islemleri yapar.
3. Bu dersin sonunda 6grenci klavye tuslariyla ilgili uygulamalar yapar.

4. Bu dersin sonunda 6grenci bilgisayarda hizli ve hatasiz yazar.

5. Bu dersin sonunda 6grenci F ve Q klavyede yazi yazmay1 6grenir.

6. 6. Sembolleri ve noktalama isaretlerini tanir.

Haftalik Ders Konular

1.Hafta Bilgisayar ve Klavye Kavramlari ve 10 Parmak Klavye Kullanmanin
Faydalari

2.Hafta
3.Hafta
4. Hafta
5.Hafta
6.Hafta
7.Hafta
8.Hafta
9.Hafta
10.Hafta Serbest Hizli Yaz1 Yazma Caligmalari

11.Hafta Yazim Yanliglar1 ve Hiz Hesaplamalari

Bilgisayarda Yazi Yazmaya Hazirlik ve Dogru Oturus Sekilleri
Microsoft Word Yazi Programinin Kullanimina Y 6nelik ipuglar
F Klavye Temel Sira Tuslariin Kullanimi

Ust Sira Tuslarinim Kullanimi

Alt Sira Tuslarinin Kullanimi

Ara Sinav

Klavyede Noktalama Isaretlerinin Kullanin

Klavyede Rakamlar ve Sembollerin Kullanimi

12.Hafta is Yazis1 Ornekleri Hazirlama
13.Hafta Tablo ve Sekilli Metin Yazma
14 Hafta Yabanci Dilde Metin Yazma

Ol¢me-Degerlendirme

Bu ders kapsaminda 1 (bir) Ara Sinav, Uygulama ¢aligmalarini kapsayan 2 (iki)
Kisa Smav yapilacaktir. Her bir degerlendirme kriterinin basar1 puanina etkisi
yiizdelik olarak agagida verilmistir.

Ara Smav: 30 %

Kisa Smav 1: 10% (Uygulamaya yonelik)

Kisa Sinav 2: 10% (Uygulamaya yonelik)

Yariyil sonu Sinavi: 50 %

Ara Sinav Tarih ve Saati: Birim tarafindan ilan edilecek tarih ve saatlerde
Kisa Sinav 1 Tarih ve Saati: 16.10.2019 (Ders Saatinde)

Kisa Sinav 2 Tarih ve Saati: 04.12.2019 (Ders Saatinde)

Kaynaklar

1. Keskin, N. (2008). Klavye Teknikleri, 10 Parmak F Klavye Kullanimi, Ankara:
Ekin Kitabevi.

2. Oztoprak, M.T. ve, Kog, O. (2008). Klavye Teknikleri, Bilgisayarda 10 Parmak
F Klavye Kullanimi, Ankara: Segkin Yayincilik.
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PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI ILISKISI TABLOSU

Pc1 [ Pc2 [ Pc3 [ Pca | Pcs | Pce | Pc7 | Pc8 | Pco | Pc10 | Pc11 | Pc12 | PC13 | PC14 | PC15
oK1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5
oK2 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5
K3 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5
OKa 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5
K5 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5
OK6 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5

OC: Ogrenme Ciktilar PC: Program Ciktilari
Katki 1 Cok Duisiik 2 Dusuk 3 Orta 4 Yiksek 5 Cok Yiksek
Diizeyi
Program Ciktilari ve ilgili Dersin iliskisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15

Klavye Teknikleri 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 2 5 5 5 5




