DERS iZLENCESI

Dersin Ad1

Bilgisayar Biiro Programlari

Dersin AKTS'si

5

Dersin Yiiriiticiisii

Ogr.Goér. Mehmet Emin AYDOGDU

Dersin Giin ve Saati

Carsamba 13:00-16.50

Ders Goriisme Giin ve

Carsamba 11:30-12:30

Saatleri
Tletisim Bilgileri meayd@harran.edu.tr ~ 414.3183000 -
Ogretim Yontemi ve Konu anlatimi, Bilgisayar simifinda uygulama, Soru-yanit, 6rnek ¢oziimler,
Ders Hazirhik dokiiman incelemesi yiliz ylize egitim seklinde yapilacaktir. Derse hazirlik
asamasinda, 6grenciler ders kaynaklarindan her haftanin konusunu derse gelmeden
once inceleyerek gelecekler. Haftalik ders konular ile ilgili tarama yapilacak.
Dersin Amaci Bu derste bilisim olanaklarini kullanarak kendini gelistirmek ile ilgili yeterliklerin

kazandirilmas1 amaclanmaktadir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

1. Word programini etkin bir sekilde kullanir.

2. Power Point programini etkin bir sekilde kullanir.
3. Excel programini etkin bir sekilde kullanir.

4. Veri taban1 olusturur.

5. Web islemleri yapar.

Haftalik Ders Konular

1.Hafta Belge Hazirlama

2.Hafta Belge Hazirlama, Denetim
3.Hafta Hizli Erisim ve Sayfa Diizeni
4. Hafta Belgede Cesitli Uygulamalar
5.Hafta Sunum Dosyasi1 Hazirlama
6.Hafta Tablo ve Grafik

7.Hafta Ara Sinav

8.Hafta Hesaplama Yapma

9.Hafta Veri Tiirleri ve Islem
10.Hafta Veri Tiirleri ve Islem
11.Hafta Rapor ve Kayit, Veri Giivenligi, Web Sayfasi
12.Hafta Web Sayfas1 Hazirlama
13.Hafta Web Sayfas1 Hazirlama

14 Hafta Web Sayfasi Hazirlama

Ol¢me-Degerlendirme

Bu ders kapsaminda 1 (bir) Ara Sinav, Uygulama c¢aligmalarin1 kapsayan 2 (iki)
Kisa Sinav yapilacaktir. Her bir degerlendirme kriterinin basar1 puanina etkisi
yiizdelik olarak agagida verilmistir.

Ara Smav: 30 %

Kisa Sinav 1: 10% (Uygulamaya yonelik)

Kisa Simnav 2: 10% (Uygulamaya yonelik)

Yariyil sonu Smavi: 50 %

Ara Smav Tarih ve Saati: Birim tarafindan ilan edilecek tarih ve saatlerde
Kisa Sinav 1 Tarih ve Saati: 16.10.2019 (Ders Saatinde)

Kisa Sinav 2 Tarih ve Saati: 04.12.2019 (Ders Saatinde)

Kaynaklar

Baykal, R. (2013). Bilgisayar ve Ofis Programlar1 Kullanimi, Bursa: Ekin Basim
Yaym.
Gllmez, M. (2010). Hizli ve Kolay Office, Ankara: Sec¢kin Yayincilik.



mailto:meayd@harran.edu.tr

PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU
PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PGC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
6c1 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 5 5 5 5 5
(o]07] 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 5 5 5 5 5
O¢3 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 5 5 5 5 5
6ca 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 5 5 5 5 5
(o]0 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 5 5 5 5 5
O¢: OGgrenme Ciktilari PC: Program Giktilari
Katki 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
Program Ciktilari ve ilgili Dersin iligkisi
Ders PC1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Bilgisayar 1 1 4 1 1 1 1 1 1 1 5 5 5 5 5
Buro
Programlari




