BURO YONETIMIi VE YONETICi ASISTANLIGI PROGRAMI:
AMACI:

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi’nin amaci, kamu kurum ve kuruluslan ile
0zel sektor isletmelerinde yoneticilerin ofis ¢alismalarina katki saglamak ve biiro faaliyetlerinde
bulunmak iizere gorev alabilecek nitelikli insan giiciinii yetistirmektir. Is diinyasinin yénetim ve
teknolojik gelisim hizina destek verecek biiro yoneticilerini ve yonetici asistanlarimi yetistirmek
boliimiin hedefidir.

Programda ders veren Ogretim elemanlar1 alaninda egitim almis yiiksek lisans yapmis
kisilerden olugmaktadir. Bu nedenle Meslek Yiiksekokullart mantigina uygun olarak teorik bilgiler
yaz staj1 ile pratik deneyimlerle desteklenebilmektedir.

CALISMA ALANLARI

Biiro Yonetimi ve Yonetici Asistanligi Programi mezunlari tiim kamu ve 6zel sektor
kuruluslarinda caligma olanaklarina sahip bulunmaktadirlar. Program mezunlarinin istihdam
olanaklar1 oldukga yiiksektir. Kamu-6zel sektore ait pek ¢ok kurum ve kurulusta, tiniversitelerde,
vakiflarda, derneklerde calisabilmektedirler. Isletmelerin modern isletmecilik anlayis1 ile
yonetilmesi ihtiyacinin giderek daha fazla hissedilmesi, bu alanda egitilmis insan giiciine duyulan
gereksinimi artirmaktadir.

Gelismekte olan iilkemiz icin biiro faaliyetlerini organize etmek ve yiirlitmek icin destek
olmak {izere bu alanda egitim gbérmiis yeterli sayida ara eleman saglayacaktir.

DIKEY GECIS YAPILABILECEK LiSANS PROGRAMLARI

Halkla Iliskiler

Halkla fliskiler ve Reklamcilik
Halkla Iliskiler ve Tanitim
Isletme Bilgi Yonetimi
Reklamcilik ve Halkla fliskiler
Saglik Kurumlari Isletmeciligi
Yonetim Bilisim Sistemleri

Ayrica on lisans programindan mezun olanlar Anadolu Universitesi Isletme - Iktisat
Fakiiltelerinin 3. simifina dogrudan dikey gecis yapabilirler.



