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Gorev Alam

1- Yerleskeyei sabotaj, yangin, hirsizlik,yagma, ve yikma zorla isten alikoyma gibi her gesit tehdit, ve tacaviize karsi korumak.

2- Gorev alani iginde, islenmis veya islenmekte olan suglari derhal kolluk kuvvetlerine bildirmek ve kolluk kuvvetleri gelinceye kadar samklart
yakalamak ve muhafaza etmek.

3- Meslek Yiiksekokulda meydana gelen suglarla ilgili delileri muhafa etmek, kolluk kuvvetlerinin ise el koymasindan itibaren emrine girerek
onlara yardime1 olmak.

4- Universite Yonetimince verilen talimatlar ve yazili emirler gergevesinde giivenlik birimine gorev olarak verilen husulari takip etmek gerekli
denetim ve kontroleri yapmak, bu konuda tiim raporlart ilgili amire iletmek.

5- Sivil Savunma ve itfaiye birimlerinin gorevlerini yerine getirmesine yardimei olmak.

6- Yersleskede meydana gelen tiim olaylar: takip ederek bu olaylarla ilgili alinabilecek tedbirleri planlamak, {ist yoneticiye onay olarak sunmak.
7- Gerekli goriilen durumlarda, giris ve ¢ikislarda kimlik kontrolii yapmak, yerleskede siipheli sahislarin dolasmasina engel olmak, birimine ait
olan ve girilmesi kayda bagl yerlere gorevli ve yetkili olmayanlarin girmesini engellemek.

8- Midiir, Miidiir Yardimeis: ve Yiiksekokul Sekreteri tarafindan verilen diger gorevleri ile is ve islemleri yapmak.

Temel Gorev ve
Sorumluluklar:

1- Gorevli oldugu birimin hizmet alanina giren konularda kendisine verilen gorevleri, kanun, tiiziik, yonetmenlik, ve diger mevzuat hiikiimleri
cergevesinde yiirtitmek.

2- Koruma Giivenlik Gorevlileri her giin saat 08:00” de goreve baslar ve 17:00 de gérevini mesai bitiminde terk eder. Mesai saatlerinde gorev
mahali terk edilecekse birim amirinden izni dahilinde gorevini terk edecektir.

3- Koruma giivenlik gorevlileri kendisine verilen {iniformasim giyerek gorevini ifa edecek, tiniformasim ve 6zel techizatini temiz bulunduracak
uitiisiiz ve kirli kiyafetle gérev yapmayacaktir.kilik kiyafetlerine 6zen gosterecektir. Ayakkabilar1 boyal sekilde agik alanlarda kepleri siirekli
takili olacak ve gdmlek yakasi agik olmayacaktir.

4- Gorev esnasinda valilik tarafindan verilmis olan, koruma giivenlik gorevlisi (6zel giivenlik gorevlisi) kimlik karti sol yakasina takili ve
goriiniir sekilde olacaktir. Aksi halde kanunun 7. Maddesindeki kendileri igin belirlenen yetkileri kullanamaycaklardir. Diidiik, kelepge ve
goplarini, gece ise yanlarinda el fenerlerini mutlaka tam tekmil olarak bulunduracaklardir.

5- Nobetgiler olaganiistii olaylar hari¢ nobet yerlerini terketmeyeceklerdir.

6- Nizamiye igerisine ve gevresine hig bir sekilde emanet (¢anta, poset, valiz, paket vs.) kabul edilmeyecektir

7- Giivenlik gorevlileri kalorifer dairesi, signak, ambar, tiim siniflar, odalar, tuvaletleri, binanin etrafim ve bdlgeyi gezerek kontrol eder. Agik
birakilan pencere, kapilari, musluklari kapatir.

8- Saat 17.00” den itibaren ¢ikis kapilarini tiim personelin binadan ¢ikislarina miiteakip kontrol eder ve kilitleyerek gorev mahallini terk eder.
Olumsuz bir durum tespit ettiklerinde yiiksekokul sekreterligine bilgi verirler.

9- Meslek Yiiksekokulumuz binasinn giris ve ¢ikis kapilarindan, gevre giivenliginin saglanmasindan Koruma Giivenlik Gorevlileri sorumludur.
Bu sebeple Koruma Giivenlik Gorevlileri personelinin gérev esnasinda yapacagi uyarilara, belirlenen kurallara tiim personel, ziyaretgiler ve is
takipgileri uymak zorundadir.

10- Meslek Yiiksekokulumuz binasi igerisinde veya gevresinde sahipsiz bir paket bulundugunda veya ihbar edildiginde koruma giivenlik
gorevlileri kesinlikle ne oldugu belirsiz pakete fiziki miidahalede bulunmayacaklardir. Oncelikle 155 polis imdat telefonu kanali ile bomba
uzmani isteyecek ve paketin gevresinde, kendi can giivenliklerini de géz dniinde alarak, ¢evre giivenligini saglayacak bolgeye kimseyi
yaklastirmayacaktir. Bu esnada ilgili amirlere de haber vereceklerdir. Bomba imha uzmam gelmeden higbir gorevli siipheli pakete
yanasmayacak, herhangi bir sekilde yerinden dahi oynatmayacaktir. Bomba imha uzmam geldikten sonra onu verecegi bilgiler dogrultusunda
yardime1 olunacaktir 11- Giivenlik gorevlileri siipheli durumlarda
ziyaretgi ve is takipgisinin iizerlerini arar, ellerinde bulunan ganta paket, poset ve gigek gibi esyay1 kontrol ederek, patlayict maddeler ile silah ve
silah sayilabilecek cisimleri igeriye sokulmasima engel olacaklardir.

12- Meslek Yiiksekokulumuza gelen ziyaretgilerden mutlaka kimlik alinacak kayit defterine kayit yapilip ziyaretgi kart1 veya misafir kart:
verilecektir. Daha sonra goriismek istedigi kisiyle irtibat kurulacaktir. Misafirlerin araglari kontrolleri yapildiktan sonra kesinlikle oto park
kismina alinacak, gelisi giizel park etmelerine miisaade etmeyeceklerdir.

13- Ogrenci ziyaretileri kayit altina almip ziyaretgi kart veya misafir karti verilecektir.

Yetkileri/Yetkinlik (Aranan
Nitelikler)

657 Sayili Devlet Memurlart Kanun’unda belirtilen genel niteliklere sahip olmak.
En az lise mezunu olmak.

Universitemiz Personel islemleri ile ilgili diger mevzuatlari bilmek.

Gorevini geregi gibi yerine getirebilmek i¢in gerekli is deneyimine sahip olmak.
Yukarida belirtilen gérev ve sorumluluklar: gergeklestirme yetkisine sahip olmak.
Faaliyetlerinin gerektirdigi her tiirlii arag, gere¢ ve malzemeyi kullanabilme
EBSY uygulamalarim kullanmak
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Bilgi (Yasal Dayanak)

. 2547 Sayih Kanunun 52. Maddesi 657 Sayil Devlet Memurlar1 Kanununlarini bilmek.
Universitelerde Akademik Teskilit Yonetmeligi vb. mevzuat, yonetmelik, yonerge ve esaslari bilmek

N

Imza

3. 5188sayil 6zel giivenlik hizmetlerine dair kanun.
Gorev Tammim Hazrlayan Onaylayan
Adi Soyad: Seyhmus AYBAR Ogr. Gor. Serap ATES
Unvam Yiiksekokul Sekreteri Miidiir
imza imza:
Bu dokiimanda agiklanan gérev tanimumi okudum. Gérevimi burada belirtilen kapsamda yerine getirmeyi kabul ediyorum.
Adi Soyadi Hasan MANAY Tarih: 12.10.2020




