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TAHAKKUK ISLERI IS AKIS SEMASI

Personel Maas Tahakkuk Islemleri

Sayfa No: 1

Meslek Yiiksekokulumuza bagli Akademik ve idari Personellerine ait

Terfi, Saglik Raporu, intibak, Sendika, icra-Nafaka, Kefalet ve Diger
Belgelerin Teslim Alinmasi ve Kontrol Edilerek Tahakkuk islemleri
icin Hazirlanmasi

Teslim Alinan Belgelerdeki Bilgilerin KBS Sistemine Kayitlarinin
Yapilmasi

Meslek Yuksekokulumuza Bagli Birimlere Atanan Personellerin
,Baslama Yazisi ve Atama Kararnamesine Gore KBS Sistemine Kist
Bilgilerinin Girilmesi

KBS Sistemine Girilen Bilgilerin Kontrollerinin Yapilmasi, KBS
Sisteminden Odeme Emri Belgesi ve Diger Maas Alt Belgeleri
Alinarak Hazirlanmasi

Hazirlanan Maas Belgelerinin, Meslek Yiiksekokulumuzun ilgili
Birimlerin Gergeklestirme Gorevlileri ve Harcama Yetkililerine Islak
imzaya Sunulmasi

Odeme Emri Belgesinin KBS Sisteminden Muhasebe Birimine
Gonderilmesi, imzalanan Belgelerin Bir Niishasinin Arsivlenmesi, Bir
Niishasinin da Teslim Tutanagi Karsiligi Universitemiz Strateji
Gelistirme Daire Baskanligina Teslim Edilmesi




Rektorligiimiize Bagl ilgili Birimlerine Aciktan veya Naklen Atanan Akademik ve idari Personelin, Tahakkuk Kayit
islemleri icin ilgili Birimden Atama Belgelerinin Gelmesi, Atanan Personelin Anlasmali Bankadan Actirmis Oldugu Hesap
Numarasi ile Birlikte Sahsen Miiracaat Ederek Aile Durum Bildirim Formunu Doldurmasi




