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Mal ve Hizmet Alim Dogrudan Temin
Islemleri

ihtiyaca gore satin alinmasi diisiiniilen malzeme ile ilgili bilgiler satin
alma birimine gonderilir.

Harcama yetkilisi piyasa arastirmasi yapacak yetkiliyi belirler ve
ilgililere bildirir. Onay belgesi hazirlanir, satin alma isi ile ilgili
actklama yapilir. Fiyat arastirmasi yapacak personelin bilgileri yazilir.

Onay belgesi incelendikten sonra, Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir. Onaylanan belge
kaydedilerek piyasa arastirmasi yapan goérevlinin verdigi bilgiler
dogrultusunda Piyasa Fiyat Arastirma Tutanagi diizenlenir, gorevliler
ve harcama yetkilisi tarafindan imzalanir.

Muayene ve Kabul Komisyonu alinacak malzemeyi kontrol eder.
Muayene ve kabul komisyonu tutanagi hazirlanarak Malzeme gorevli
tarafindan sayilip depoya alinir. Tasinir islem fisi dizenlenir.

Satin alma birimi ilgili tim belgeleri yonetmelige uygun olarak
dizenler ve Tahakkuk Birimine génderir. Tahakkuk biriminde
gerceklestirilen 6deme emri belgesi diizenlenerek, gergeklestirme
gorevlisine gonderilir.

Gerceklestirme gorevlisi 6deme emri belgelerini kontrol ederek
“kontrol edilmis ve uygun goriilmistiir kasesi basilarak imzalar.
Harcama yetkilisi tarafindan imzalanan belgeler tahakkuk birimince
dizenlenir ve tahakkuk evraki teslim listesi ile 6deme yapilmak lizere
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina gonderilir.
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