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On kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkce

Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilari

Dersin Amac1 Giincel konular is hayatiyla ilgili okuma parcalari yoluyla yeni kelimeler, ifadeler
ogretmek ve bu kavramlarn is hayatinda kullanabilecek beceriyi kazandirmak
amaglanmaktadir.

Dersin Ogrenme Ciktilari Bu dersin sonunda 6grenci;

1. ingilizce gramer bilgisini kullanir.

2. Biiro Yénetimi ve Yonetici Asistanligi ile ilgili Ingilizce terimleri kavrar.
3. Mesleki metin ¢evirisini yapar.

4. Temel mesleki ve teknik metinleri yabanci dile ¢evirir.

5. Mesleki alanda kullanilan dokiimanlarda uygun fiil- zaman iliskisini kurar.
6. Teknik konularda yazigma ve sunum yapar.

Dersin Igerigi Okuma pargalar ve ilgili okuma ve kelime ¢alismalari, dinlemek igin diyaloglar,
e-mail, rapor, telefon iletisimi Ornek ve kaliplar bu dersin igerigini
olusturmaktadir.

Haftalar Konular
1 Dersin Amag ve Yontemleri
2 Ceviri Yapma Yontemleri
3 Basit ceviriler
4 Basit ceviriler
5 Mesleki Terimler
6 Mesleki Ceviriler
7 Ara Siav
8 Mesleki metinlerde isim ve sifatlar
9 Mesleki metinlerd zamirler ve sifatlar
10 Teknik yazisma yapmak
11 Noktalama isaretleri
12 Yabancidilde sunum yapmak
13 Yabanci dilde is goriigmesi yapmak
14 Uygulama

Genel Yeterlilikler

1-Ceviri yapabilir.

2-Yabanci dilde ig goriigmesi yapabilir.
3-Yabanci dilde sunum yapabilir.
4-Ciimlenin 6gelerini analiz edebilir.

Kaynaklar

Laws, A. (2009). The Business Skills Series: Meetings, Summertown Publishing.
Menzies, B. (2008). English for Business Life Course Book Pre-Intermediate Level, Marshall Cavendish.

Degerlendirme Sistemi

Ara smav: % 40
Final: % 60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU
PCl1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
0ocC1 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
0C2 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
0C3 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
0C4 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
0Cs 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
0Cé6 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
OC: Ogrenme Ciktilar1 PC: Program Ciktilar
Katki | 1 Cok Diisiik 2 Diisiik 3 Orta 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Diizeyi
Program Ciktilar1 ve ilgili Dersin iligkisi
Ders PCl1 | PC2 | PC3 | PC4 | PC5 | PC6 | PC7 | PC8 | PC9 | PC10 | PC11 | PC12 | PC13 | PC14 | PC15
Mesleki 1 2 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 4 4
Yabanci
Dil |




