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RESMI EVRAK IS AKIS SURECI

Gelen Kurumigi ve DisiResmi Evraklarin
kuruma gelmesi

¥

Evraklarin, kurum dis1 ise kayit defterine kaydedilmesi

'

Miidiir tarafindan kontrol edilereck MYO
Sekreterine havale dedilmesi

MY O Sekreterinin kontroliinden sonra
ilgili birime gonderilmesi

'

Cevap verilmesi gerekiyorsa?

Ilgili Birim personeli tarafindan cevap yazilmasi ve onaya sunulmasi

+

fgili yetkililerin parafi ve Miidiiriin Onay1

+

Kurum dis1 giden evraklarin bir niishasinin, ilgili kisi/kuruma
gonderilmek tizere Evrak memuruna teslim edilmesi,
kurumigi ise ebys sistemi lizerinden cevap gonderilmesi ve arsive kaldirilmasi




