	2020 YILI AKADEMİK FAALİYET RAPORU

	Öğretim Elemanı Ad Soyad: Öğr. Gör. Serap ATEŞ

	Fakülte/Yüksekokul/Meslek Yüksekokul: Hilvan MYO

	Bölüm: Büro Yönetimi ve Sekreterlik Hizm./ Büro Yönetimi ve Yönetici Asistanlığı Programı

	DERSLER VE TEZLER

	Öğretim Elemanının Verdiği Dersler (2019-2020 Bahar Dönemi)

	Kod 
	Önlisans Dersi

	1504207
	Yönetici Asistanlığı

	1504208
	Mesleki Yazışmalar 

	1504405
	Kalite Güvence Standartları

	1504408
	Müşteri İlişkileri Yönetimi 

	1504410
	Halkla İlişkiler

	1504411
	Mesleki Yabancı Dil II

	1505404
	Müşteri İlişkileri Yönetimi 

	1505414
	İletişim

	
	(2020-2021 Güz Dönemi)

	1501327
	İşletme Yönetimi-I

	1504108
	Protokol ve Sosyal Davranış Kuralları

	1504302
	Dosyalama ve Arşivleme

	1504309
	Büro Yönetimi

	 1504310
	Mesleki Yabancı Dil I

	 1505110
	Davranış Bilimleri 

	1505306
	Yönetim ve Organizasyon

	1505308
	Örgütsel Davranış

	1505312
	Halkla İlişkiler

	Öğretim Üyesinin Yaptığı Görevler

	İdarî Görevler

	[bookmark: _GoBack]Hilvan MYO Müdürü 

	Büro Yönetimi ve Sekreterlik Hizmetleri Bölüm Başkanı 

	Büro Yönetimi Yönetici Asistanlığı Program Başkanı

	Komisyon veya Danışmanlık Görevi

	Akademik Teşvik Başvuru İnceleme Komisyon Başkanı

	Staj Komisyonu 

	Üniversite İdarî Görevleri

	 

	 

	Üniversite Dışı Hizmetleri 

	 

	

	Lisans Bitirme Projeleri

	Öğrenci
	Konu Başlığı

	 
	 

	 
	 

	Yürütülen Yüksek Lisans Tezleri

	Öğrenci
	Konu Başlığı

	 
	 

	
	

	Yürütülen Doktora Tezleri

	Öğrenci
	Konu Başlığı

	 
	 

	
	

	Öğretim Üyesinin Takım Çalışması Yaptırdığı Dersler

	 
	

	
	



	PROJELER VE YAYINLAR

	Tamamlanan/Sürdürülen Bilimsel Projeler ÖDENEKLER DE YAZILACAK

	*  (Y) : Yürütücü, (A) : Araştırmacı, (D): Danışman

	Bilimsel Araştırma Projesi
	

	
	 

	Tamamlanan/Sürdürülen Endüstriyel Projeler ÖDENEKLER DE YAZILACAK

	Endüstri Projeleri
	

	
	

	Yayımlanan Makaleler

	Yazarlar
	Başlık
	Dergi Adı

	 
	 
	

	 
	 
	

	Yayımlanan Bildiriler (Ulusal ve Uluslararası)

	Yazarlar
	Başlık
	Kongre/Sempozyum/Çalıştay Adı

	 
	 
	

	 
	 
	

	Yazılmış Kitap İçi Bölümler

	 
	 

	
	

	Editörlük/ Hakemlik Yapılan dergiler ve kitaplar

	Dergi Adı
	Makale/Editörlük

	 
	 

	 
	 

	Endüstriye ve/veya Sektöre Verilen Meslekî Eğitim Kursları

	Kurum İsmi 
	Meslekî Eğitim Kursu Konusu

	 
	 

	 
	 

	Öğretim Üyesinin Aldığı Ödüller

	Ödül Alan
	Ödül 
	Ödül Veren

	 
	 
	

	Düzenlenen Teknik Geziler

	







