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On Kosul Dersler

Dersin Dili Tiirkge

Dersin Tiirii Zorunlu

Dersin Koordinatorii

Dersi Veren

Dersin Yardimcilar:

Dersin Amaci

Giinliik yasamlarinda ve mesleki kariyerlerinde yardimci olacak temel bilgisayar kullanimini ve
bilgisini kazandirmaktir.

Dersin Ogrenme Ciktilari

Bu dersin sonunda égrenci;

1. Bilgisayar sistemine ait temel kavramlari bilir.

2. MS Excel uygulamasin kullanarak ¢aligma kitab1 olusturur, hiicrelere veri girisi yapar, formiil
ekler, verilerin grafiklerini olusturur ve program ve ¢aligma kitaplarinin 6zelliklerini degistirir ve
belgeyi yazdirr.

3. MS Word programinda belge olusturur, kaydeder. Sayfa ayarlamalarint yapip bu sayfaya metin
girisi yapar, degistirir. Metin bigimlendirmeleri yapar, Tablo, Resim ve Grafikler ekler, diizenler.
Belgeyi yazdirir.

4. Internet hizmetini tanir, interneti kullanarak arastirma yapar, yaygin internet servislerini kullanir.

. Windows Isletim sistemini kullanir ve ayarlarinda degisiklik yapar.

6. MS Powerpoint programinda sunu dosyasi olusturur, slayt ekler, siler. Slayt diizenini seger,
slaytlara metin, tablo, grafik, resim, kiigiik resim, miizik ve video ekler. Slayt gecisi yapar ve
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animasyon uygular. Belgeyi yazdirir.

Dersin igerigi

Bilgisayara giris, say1 ve kodlama sistemleri, bilgisayar donanimi, yazilim, isletim sistemleri,
Windows isletim sistemi, uygulama yazilimlari, ofis programlart ve uygulamalari, kelime
islemciler, elektronik hesap programlari, sunu programlari, internet kullanimi ve arama motorlari,
Bilisim teknolojileri ve internet etigi konulari iglenecektir.

Haftalar Konular
1 Dersle ilgili Genel Kavramlar, Bilgisayara giris
2 Bilgisayar Donanimi ve elemanlar1
3 Windows Isletim Sistemi ve Temel kullanim komutlari
4 Isletim Sistemi ve Dosya Yénetimi
5 Isletim Sistemi ve Dosya Y 6netimi
6 Internet kullanimu, Internet tarayicilar1 (Mozilla, Explorer, Chrome) ve browser ayarlari, E-posta kullanimi, Google'da
arama ipuglari, Gmail, Program indirme ve yiikleme
7 Arasinav
8 MS WORD - Kelime Islemciye Ilk Adimlar ve Temel Islemler
9 MS WORD - Bigimlendirme (Metin, Paragraf, Belge)
10 MS WORD - Nesneler (Tablo, Resim. Goriintii, Grafik) ve Yazdirma
11 MS EXCEL - Giris, Hiicreler ve Calisma Sayfalari
12 MS EXCEL - Bigimlendirme, Formiiller ve Islevler, Grafikler, Sayfa Yapisi1 ve Ciktilarin Hazirlanmasi
13 MS POWERPOINT - Grafik ve Cizim Nesneleri, Ekran Gosterisi Efektleri
14 MS POWERPOINT - Slayt Gosterisi ve Cikti Hazirlama

Genel Yeterlilikler

1. Temel bilgisayar uygulamalari ile veri iletisim ve bilgisayar aglarini tanimlayabilir,

2. Isletim sistemlerini ve temel dzelliklerini sayabilir.
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Degerlendirme Sistemi

Arasmav: %40
Final: %60
Biitiinleme:




PROGRAM OGRENME CIKTILARI iLE
DERS OGRENIM CIKTILARI iLiSKiSi TABLOSU

PC PC | PC | PC | PC | PC | PC PC PC | PC | PC | PC | PC | PC | PC | PC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 13 | 14 15 16
OK1 3 1 1 2 1 3 1 1 1 1 1 1 2 1 1 1
OK?2 3 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
OK3 3 1 1 1 1 5 1 1 1 1 1 1 3 1 1 1
OK4 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
OK5 3 1 1 1 1 3 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
OK6 3 1 1 1 1 1 1 1 1 4 1 1 1 1 1 1
OC: Ogrenme Ciktilari PC: Program Ciktilar
Katki Diizeyi | 1 Cok Diisiik | 2 Diisiik \ 3 Orta | 4 Yiiksek 5 Cok Yiiksek
Program Ciktilar ve Tlgili Dersin iliskisi
Ders PC PC | PC | PC | PC | PC | PC PC PC | PC | PC | PC | PC PC PC | PC
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11 12 13 14 15 | 16
Temel Bilgi 3 1 1 1 1 3 1 1 1 2 1 1 2 1 1 1
Teknolojileri




